
คู่มือใช้งาน
ระบบลงทะเบียน



1. เปิดเว็บบราว์เซอร์ ระบบลงทะเบียน

2. เข้าสู่ ระบบลงทะเบียน
Username >> รหัสประจำตัวนักเรียน นักศึกษา
Password  >> รหัสบัตรประจำตัวประชาชน

รหัสประจำตัวนักเรียน นักศึกษา

รหัสบัตรประจำตัวประชาชน

คลิก เพื่อเข้าสู่ระบบ

งานทะเบียน วิทยาลัยเทคนิคระยอง



แถบเมนู

3. เมื่อเข้าสู่ระบบจะปรากฎแถบเมนู ประกอบด้วย

เมนู หน้าแรก
เมนู ประวัติการลงทะเบียน
เมนู ข้อมูลส่วนตัว
เมนู ออกจากระบบ

งานทะเบียน วิทยาลัยเทคนิคระยอง



3.1 เมนูหน้าแรก คือ ประเภทลงทะเบียน

ลงทะเบียนสำหรับผู้เรียนทั่วไป
ลงทะเบียนสำหรับผู้เรียนกู้ กยศ.
ลงทะเบียนสำหรับผ่อนผันค่าเทอม
ลงทะเบียน ซ้ำ/เพิ่ม/ปรับ

งานทะเบียน วิทยาลัยเทคนิคระยอง



3.1.1 การลงทะเบียนสำหรับผู้เรียนทั่วไป
ให้ผู้เรียนเลือกเมนู ลงทะเบียนสำหรับผู้เรียนทั่วไป

เมื่อเลือกเมนูนี้แล้วจะปรากฎหน้าต่างนี้

งานทะเบียน วิทยาลัยเทคนิคระยอง



การลงทะเบียนสำหรับผู้เรียนทั่วไป ประกอบด้วย

ภาคเรียนที่ >> ผู้เรียนกรอกภาคเรียนให้ตรงกับการลง
ทะเบียน
ปีการศึกษา >> ผู้เรียนต้องเลือกเป็นปีการศึกษาปัจจุบัน
จำนวนเงินค่าลงทะเบียน >> กรอกจำนวนเงินให้ตรงกับใบลง
ทะเบียน
อัปหลักฐานการลงทะเบียน >> ผู้เรียนจะต้องสแกนเอกสารให้
เป็นไฟล์ PDF และอัปเข้าระบบโดยคลิกที่ปุ่ม เลือกไฟล์
บันทึกข้อมูล >> เมื่อกรอกข้อมูลครบให้ทำการกดบันทึกข้อมูล
ด้วยทุกครั้ง

งานทะเบียน วิทยาลัยเทคนิคระยอง



กรอกภาคเรียนปัจจุบันที่ทำการลงทะเบียน กรอกปีการศึกษาที่ทำการลงทะเบียน

จำนวนเงินต้องตรงกับใบลงเบียน

เมื่อเลือกไฟล์เรียบร้อบแล้วจะปรากฎชื่อไฟล์ที่เลือก

ให้ผู้เรียนเลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด
ใผู้เรียนต้องกดบันทึกข้อมูล เมื่อทำการบันทึกเสร็จสิ้น

ตัวอย่าง  การลงทะเบียนสำหรับผู้เรียนทั่วไป

เมื่อกดปุ่ม บันทึกข้อมูล หน้าต่างแจ้งเตือนการบันทึกข้อมูลปรากฎ
ขึ้น ให้ทำการกด OK เพื่อปิดหน้าต่าง เป็นอันบันทึกข้อมูลเรียบร้อย

หน้าต่างการแจ้งเตือนการบันนทึกข้อมูล

กดปุ่ม OK เพื่อปิดหน้าต่าง

งานทะเบียน วิทยาลัยเทคนิคระยอง



3.1.2 การลงทะเบียนสำหรับผู้เรียนกู้ กยศ.
ให้ผู้เรียนเลือกเมนู ลงทะเบียนสำหรับผู้เรียนกู้ กยศ.

เมื่อเลือกเมนูนี้แล้วจะปรากฎหน้าต่างนี้

งานทะเบียน วิทยาลัยเทคนิคระยอง



การลงทะเบียนสำหรับผู้เรียนกู้ กยศ. ประกอบด้วย
ภาคเรียนที่ >> ผู้เรียนกรอกภาคเรียนให้ตรงกับการลงทะเบียน
ปีการศึกษา >> ผู้เรียนต้องเลือกเป็นปีการศึกษาปัจจุบัน
จำนวนเงินค่าลงทะเบียน >> กรอกจำนวนเงินให้ตรงกับใบลง
ทะเบียน
อัปหลักฐานการลงทะเบียน >> ผู้เรียนจะต้องสแกนเอกสารให้
เป็นไฟล์ PDF และอัปเข้าระบบโดยคลิกที่ปุ่ม เลือกไฟล์
ปุ่ม เลือกไฟล์ >> เมื่อกดจะปรากฎหน้าต่างเพื่อให้นำไฟล์มาใช้
งาน
บันทึกข้อมูล >> เมื่อกรอกข้อมูลครบให้ทำการกดบันทึกข้อมูล
ด้วยทุกครั้ง

หน้าต่างเพื่อนำไฟล์มาใช้งาน

ปุ่ม เลือกไฟล์

งานทะเบียน วิทยาลัยเทคนิคระยอง



กรอกภาคเรียนปัจจุบันที่ทำการลงทะเบียน กรอกปีการศึกษาที่ทำการลงทะเบียน

จำนวนเงินต้องตรงกับใบลงเบียน

เมื่อเลือกไฟล์เรียบร้อบแล้วจะปรากฎชื่อไฟล์ที่เลือก

ให้ผู้เรียนเลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด
ใผู้เรียนต้องกดบันทึกข้อมูล เมื่อทำการบันทึกเสร็จสิ้น

หน้าต่างการแจ้งเตือนการบันนทึกข้อมูล

กดปุ่ม OK เพื่อปิดหน้าต่าง

ตัวอย่าง  ลงทะเบียนสำหรับผู้เรียนกู้ กยศ.

เมื่อกดปุ่ม บันทึกข้อมูล หน้าต่างแจ้งเตือนการบันทึกข้อมูลปรากฎขึ้น
ให้ทำการกด OK เพื่อปิดหน้าต่าง เป็นอันบันทึกข้อมูลเรียบร้อย

งานทะเบียน วิทยาลัยเทคนิคระยอง



3.1.3 การลงทะเบียนสำหรับผ่อนผันค่าเทอม
ให้ผู้เรียนเลือกเมนู ลงทะเบียนสำหรับผ่อนผันค่าเทอม

เมื่อเลือกเมนูนี้แล้วจะปรากฎหน้าต่างนี้

งานทะเบียน วิทยาลัยเทคนิคระยอง



การลงทะเบียนสำหรับผ่อนผันค่าเทอม ประกอบด้วย
ภาคเรียนที่ >> ผู้เรียนกรอกภาคเรียนให้ตรงกับการลง
ทะเบียน
ปีการศึกษา >> ผู้เรียนต้องเลือกเป็นปีการศึกษาปัจจุบัน
จำนวนเงินค่าลงทะเบียน >> กรอกจำนวนเงินให้ตรงกับการ
แบ่งจ่ายตามงวดที่ชำระในใบลงทะเบียน
งวดที่ชำระ >> ผู้เรียนจะต้องเลือกงวดที่ต้องการจะชำระ
อัปหลักฐานการลงทะเบียน >> ผู้เรียนจะต้องสแกนเอกสารให้
เป็นไฟล์ PDF และอัปเข้าระบบโดยคลิกที่ปุ่ม เลือกไฟล์
บันทึกข้อมูล >> เมื่อกรอกข้อมูลครบให้ทำการกดบันทึกข้อมูล
ด้วยทุกครั้ง

หน้าต่างเพื่อนำไฟล์มาใช้งาน

ปุ่ม เลือกไฟล์

งานทะเบียน วิทยาลัยเทคนิคระยอง



หน้าต่างการแจ้งเตือนการบันนทึกข้อมูล

กดปุ่ม OK เพื่อปิดหน้าต่าง

ตัวอย่าง  การลงทะเบียนสำหรับผ่อนผันค่าเทอม

เมื่อกดปุ่ม บันทึกข้อมูล หน้าต่างแจ้งเตือนการบันทึกข้อมูลปรากฎขึ้น
ให้ทำการกด OK เพื่อปิดหน้าต่าง เป็นอันบันทึกข้อมูลเรียบร้อย

กรอกภาคเรียนปัจจุบันที่ทำการลงทะเบียน กรอกปีการศึกษาที่ทำการลงทะเบียน

จำนวนเงินต้องตรงกับใบลงทะเบียน

เมื่อเลือกไฟล์เรียบร้อบแล้วจะปรากฎชื่อไฟล์ที่เลือก

ให้ผู้เรียนเลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด
ใผู้เรียนต้องกดบันทึกข้อมูล เมื่อทำการบันทึกเสร็จสิ้น

จำนวนงวดที่แบ่งจ่าย

งานทะเบียน วิทยาลัยเทคนิคระยอง

งานทะเบียน วิทยาลัยเทคนิคระยอง



3.1.4 การลงทะเบียน ซ้ำ/เพิ่ม/ปรับ
ให้ผู้เรียนเลือกเมนู ลงทะเบียน ซ้ำ/เพิ่ม/ปรับ

เมื่อเลือกเมนูนี้แล้วจะปรากฎหน้าต่างนี้

งานทะเบียน วิทยาลัยเทคนิคระยอง



การลงทะเบียน ซ้ำ/เพิ่ม/ปรับ ประกอบด้วย
ภาคเรียนที่ >> ผู้เรียนกรอกภาคเรียนให้ตรงกับการลง
ทะเบียน
ปีการศึกษา >> ผู้เรียนต้องเลือกเป็นปีการศึกษาปัจจุบัน
รหัสวิชา >> ผู้เรียนต้องกรอกรหัสวิชาที่จะลงทะเบียน
ชื่อวิชา >> ผู้เรียนต้องกรอกวิชาที่จะลงทะเบียน
ชื่อครูผู้สอน >> ผู้เรียนต้องกรอกชื่อครูผู้สอนในรายวิชาที่จะ
ลงทะเบียน
จำนวนเงินค่าลงทะเบียน >> กรอกจำนวนเงินให้ตรงกับการ
แบ่งจ่ายตามงวดที่ชำระในใบลงทะเบียน
งวดที่ชำระ >> ผู้เรียนจะต้องเลือกงวดที่ต้องการจะชำระ
อัปหลักฐานการลงทะเบียน >> ผู้เรียนจะต้องสแกนเอกสารให้
เป็นไฟล์ PDF และอัปเข้าระบบโดยคลิกที่ปุ่ม เลือกไฟล์
บันทึกข้อมูล >> เมื่อกรอกข้อมูลครบให้ทำการกดบันทึกข้อมูล
ด้วยทุกครั้ง

การลงทะเบียน ซ้ำ/เพิ่ม/ปรับ ผู้เรียนจะต้องกรอกข้อมูลในรายวิชานั้น ๆ ให้ถูกต้อง

**การลงทะเบียน ซ้ำ/เพิ่ม/ปรับ ระดับปวช. จะไม่มีค่าใช้จ่ายในการลงทะเบียน**

งานทะเบียน วิทยาลัยเทคนิคระยอง



หน้าต่างการแจ้งเตือนการบันนทึกข้อมูล

กดปุ่ม OK เพื่อปิดหน้าต่าง

ตัวอย่าง  การลงทะเบียน ซ้ำ/เพิ่ม/ปรับ

เมื่อกดปุ่ม บันทึกข้อมูล หน้าต่างแจ้งเตือนการบันทึกข้อมูลปรากฎขึ้น
ให้ทำการกด OK เพื่อปิดหน้าต่าง เป็นอันบันทึกข้อมูลเรียบร้อย

กรอกภาคเรียนปัจจุบันที่ทำการลงทะเบียน กรอกปีการศึกษาที่ทำการลงทะเบียน

รหัสวิชาที่ลงทะเบียนเพิ่ม/ซ้ำ/ปรับ

เมื่อเลือกไฟล์เรียบร้อบแล้วจะปรากฎชื่อไฟล์ที่เลือก

ให้ผู้เรียนเลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด
ใผู้เรียนต้องกดบันทึกข้อมูล เมื่อทำการบันทึกเสร็จสิ้น

ชื่อวิชาที่ลงทะเบียนเพิ่ม/ซ้ำ/ปรับ

ชื่อครูผู้สอน

ตามรายวิชา

งานทะเบียน วิทยาลัยเทคนิคระยอง



3.2 เมนูประวัติการลงทะเบียน คือ ประวัติการลง
ทะเบียนของผู้เรียนทั้งหมดที่ได้ทำการลงทะเบียน

ตัวอย่าง ประวัติการลงทะเบียน

เมนู ประวัติการลงทะเบียน ประกอบด้วย 
ลำดับที่
หลักฐานการลงทะเบียน
ประเภทการลงทะเบียน
จำนวนเงิน
ภาคเรียนที่
ปีการศึกษา

งานทะเบียน วิทยาลัยเทคนิคระยอง



3.3 เมนูข้อมูลส่วนตัว คือ ข้อมูลของผู้ลงทะเบียน
เมนู ข้อมูลส่วนตัว ประกอบด้วย

โปรไฟล์
รหัสนักเรียน นักศึกษา
รหัสกลุ่มเรียน
คำนำหน้า
ชื่อ - นามสกุล
ระดับชั้น
สาขาวิชา
เบอร์โทรศัพท์

โปรไฟล์

รหัสกลุ่มเรียน

ชื่อ - นามสกุล

สาขาวิชาระดับชั้น

คำนำหน้า

รหัสนักเรียน นักศึกษา

เบอร์โทรศัพท์

หากต้องการแก้ไขข้อมูลต้องติดต่อผู้ดูแลระบบเท่านั้น **

งานทะเบียน วิทยาลัยเทคนิคระยอง



3.4 เมนู ออกจากระบบ คือ เมื่อผู้ใช้ ใช้งานเสร็จ
เรียบร้อยแล้ว จะต้องออกจากระบบทุกครั้ง เมื่อใช้
งานเมนูนี้ จะเข้าสู่หน้า เข้าสู่ระบบ ทันที

งานทะเบียน วิทยาลัยเทคนิคระยอง




