
คู่มอืใชง้าน
ระบบลงทะเบยีน



1. เป�ดเวบ็บราวเ์ซอร ์ระบบลงทะเบยีน

2. เขา้สู ่ระบบลงทะเบยีน
Username >> รหสัประจาํตัวนกัเรยีน นกัศึกษา
Password  >> รหสับตัรประจาํตัวประชาชน

รหสัประจาํตัวนักเรยีน นักศึกษา

รหสับตัรประจาํตัวประชาชน

คลิก เพื�อเขา้สูร่ะบบ

งานทะเบยีน วทิยาลยัเทคนิคระยอง



แถบเมนู

3. เมื�อเขา้สูร่ะบบจะปรากฎแถบเมน ูประกอบด้วย

เมนู หน้าแรก
เมนู ประวติัการลงทะเบยีน
เมนู ขอ้มูลสว่นตัว
เมนู ออกจากระบบ

งานทะเบยีน วทิยาลยัเทคนิคระยอง



3.1 เมนูหน้าแรก คือ ประเภทลงทะเบยีน

ลงทะเบยีนสาํหรบัผูเ้รยีนทั�วไป
ลงทะเบยีนสาํหรบัผูเ้รยีนกู้ กยศ.
ลงทะเบยีนสาํหรบัผอ่นผนัค่าเทอม
ลงทะเบยีน ซํ�า/เพิ�ม/ปรบั

งานทะเบยีน วทิยาลยัเทคนิคระยอง



3.1.1 การลงทะเบยีนสาํหรบัผูเ้รยีนทั�วไป
ใหผู้เ้รยีนเลือกเมน ูลงทะเบยีนสาํหรบัผูเ้รยีนทั�วไป

เมื�อเลือกเมนนีู�แล้วจะปรากฎหน้าต่างนี�

งานทะเบยีน วทิยาลยัเทคนิคระยอง



การลงทะเบยีนสาํหรบัผูเ้รยีนทั�วไป ประกอบด้วย

ภาคเรยีนที� >> ผูเ้รยีนกรอกภาคเรยีนใหต้รงกับการลง
ทะเบยีน
ป�การศึกษา >> ผูเ้รยีนต้องเลือกเป�นป�การศึกษาป�จจุบนั
จาํนวนเงินค่าลงทะเบยีน >> กรอกจาํนวนเงินใหต้รงกับใบลง
ทะเบยีน
อัปหลักฐานการลงทะเบยีน >> ผูเ้รยีนจะต้องสแกนเอกสารให้
เป�นไฟล์ PDF และอัปเขา้ระบบโดยคลิกที�ปุ�ม เลือกไฟล์
บนัทึกขอ้มูล >> เมื�อกรอกขอ้มูลครบใหทํ้าการกดบนัทึกขอ้มูล
ดว้ยทกุครั�ง

งานทะเบยีน วทิยาลยัเทคนิคระยอง



กรอกภาคเรยีนป�จจุบนัที�ทําการลงทะเบยีน กรอกป�การศึกษาที�ทําการลงทะเบยีน

จาํนวนเงินต้องตรงกับใบลงเบยีน

เมื�อเลือกไฟล์เรยีบรอ้บแล้วจะปรากฎชื�อไฟล์ที�เลือก

ใหผู้เ้รยีนเลือกไฟล์ที�ต้องการอัปโหลด
ใผูเ้รยีนต้องกดบนัทึกขอ้มูล เมื�อทําการบนัทึกเสรจ็สิ�น

ตัวอยา่ง  การลงทะเบยีนสาํหรบัผูเ้รยีนทั�วไป

เมื�อกดปุ�ม บนัทึกขอ้มูล หนา้ต่างแจง้เตือนการบนัทึกขอ้มูลปรากฎ
ขึ�น ใหทํ้าการกด OK เพื�อป�ดหน้าต่าง เป�นอันบนัทึกขอ้มูลเรยีบรอ้ย

หน้าต่างการแจง้เตือนการบนันทึกขอ้มูล

กดปุ�ม OK เพื�อป�ดหน้าต่าง

งานทะเบยีน วทิยาลยัเทคนิคระยอง



3.1.2 การลงทะเบยีนสาํหรบัผูเ้รยีนกู้ กยศ.
ใหผู้เ้รยีนเลือกเมนู ลงทะเบยีนสาํหรบัผูเ้รยีนกู้ กยศ.

เมื�อเลือกเมนนีู�แล้วจะปรากฎหน้าต่างนี�

งานทะเบยีน วทิยาลยัเทคนิคระยอง



การลงทะเบยีนสาํหรบัผูเ้รยีนกู้ กยศ. ประกอบด้วย
ภาคเรยีนที� >> ผูเ้รยีนกรอกภาคเรยีนใหต้รงกับการลงทะเบยีน
ป�การศึกษา >> ผูเ้รยีนต้องเลือกเป�นป�การศึกษาป�จจุบนั
จาํนวนเงินค่าลงทะเบยีน >> กรอกจาํนวนเงินใหต้รงกับใบลง
ทะเบยีน
อัปหลักฐานการลงทะเบยีน >> ผูเ้รยีนจะต้องสแกนเอกสารให้
เป�นไฟล์ PDF และอัปเขา้ระบบโดยคลิกที�ปุ�ม เลือกไฟล์
ปุ�ม เลือกไฟล์ >> เมื�อกดจะปรากฎหนา้ต่างเพื�อใหน้าํไฟล์มาใช้
งาน
บนัทึกขอ้มูล >> เมื�อกรอกขอ้มูลครบใหทํ้าการกดบนัทึกขอ้มูล
ดว้ยทกุครั�ง

หน้าต่างเพื�อนําไฟล์มาใชง้าน

ปุ�ม เลือกไฟล์

งานทะเบยีน วทิยาลยัเทคนิคระยอง



กรอกภาคเรยีนป�จจุบนัที�ทําการลงทะเบยีน กรอกป�การศึกษาที�ทําการลงทะเบยีน

จาํนวนเงินต้องตรงกับใบลงเบยีน

เมื�อเลือกไฟล์เรยีบรอ้บแล้วจะปรากฎชื�อไฟล์ที�เลือก

ใหผู้เ้รยีนเลือกไฟล์ที�ต้องการอัปโหลด
ใผูเ้รยีนต้องกดบนัทึกขอ้มูล เมื�อทําการบนัทึกเสรจ็สิ�น

หน้าต่างการแจง้เตือนการบนันทึกขอ้มูล

กดปุ�ม OK เพื�อป�ดหน้าต่าง

ตัวอยา่ง  ลงทะเบยีนสาํหรบัผูเ้รยีนกู้ กยศ.

เมื�อกดปุ�ม บนัทึกขอ้มูล หนา้ต่างแจง้เตือนการบนัทึกขอ้มูลปรากฎขึ�น
ใหทํ้าการกด OK เพื�อป�ดหนา้ต่าง เป�นอันบนัทึกขอ้มูลเรยีบรอ้ย

งานทะเบยีน วทิยาลยัเทคนิคระยอง



3.1.3 การลงทะเบยีนสาํหรบัผอ่นผนัค่าเทอม
ใหผู้เ้รยีนเลือกเมน ูลงทะเบยีนสาํหรบัผอ่นผนัค่าเทอม

เมื�อเลือกเมนนีู�แล้วจะปรากฎหน้าต่างนี�

งานทะเบยีน วทิยาลยัเทคนิคระยอง



การลงทะเบยีนสาํหรบัผอ่นผนัค่าเทอม ประกอบด้วย
ภาคเรยีนที� >> ผูเ้รยีนกรอกภาคเรยีนใหต้รงกับการลง
ทะเบยีน
ป�การศึกษา >> ผูเ้รยีนต้องเลือกเป�นป�การศึกษาป�จจุบนั
จาํนวนเงินค่าลงทะเบยีน >> กรอกจาํนวนเงินใหต้รงกับการ
แบง่จา่ยตามงวดที�ชาํระในใบลงทะเบยีน
งวดที�ชาํระ >> ผูเ้รยีนจะต้องเลือกงวดที�ต้องการจะชาํระ
อัปหลักฐานการลงทะเบยีน >> ผูเ้รยีนจะต้องสแกนเอกสารให้
เป�นไฟล์ PDF และอัปเขา้ระบบโดยคลิกที�ปุ�ม เลือกไฟล์
บนัทึกขอ้มูล >> เมื�อกรอกขอ้มูลครบใหทํ้าการกดบนัทึกขอ้มูล
ดว้ยทกุครั�ง

หน้าต่างเพื�อนําไฟล์มาใชง้าน

ปุ�ม เลือกไฟล์

งานทะเบยีน วทิยาลยัเทคนิคระยอง



หน้าต่างการแจง้เตือนการบนันทึกขอ้มูล

กดปุ�ม OK เพื�อป�ดหน้าต่าง

ตัวอยา่ง  การลงทะเบยีนสาํหรบัผอ่นผนัค่าเทอม

เมื�อกดปุ�ม บนัทึกขอ้มูล หนา้ต่างแจง้เตือนการบนัทึกขอ้มูลปรากฎขึ�น
ใหทํ้าการกด OK เพื�อป�ดหนา้ต่าง เป�นอันบนัทึกขอ้มูลเรยีบรอ้ย

กรอกภาคเรยีนป�จจุบนัที�ทําการลงทะเบยีน กรอกป�การศึกษาที�ทําการลงทะเบยีน

จาํนวนเงินต้องตรงกับใบลงทะเบยีน

เมื�อเลือกไฟล์เรยีบรอ้บแล้วจะปรากฎชื�อไฟล์ที�เลือก

ใหผู้เ้รยีนเลือกไฟล์ที�ต้องการอัปโหลด
ใผูเ้รยีนต้องกดบนัทึกขอ้มูล เมื�อทําการบนัทึกเสรจ็สิ�น

จาํนวนงวดที�แบง่จา่ย

งานทะเบยีน วทิยาลยัเทคนิคระยอง

งานทะเบยีน วทิยาลยัเทคนิคระยอง



3.1.4 การลงทะเบยีน ซํ�า/เพิ�ม/ปรบั
ใหผู้เ้รยีนเลือกเมนู ลงทะเบยีน ซํ�า/เพิ�ม/ปรบั

เมื�อเลือกเมนนีู�แล้วจะปรากฎหนา้ต่างนี�

งานทะเบยีน วทิยาลยัเทคนิคระยอง



การลงทะเบยีน ซํ�า/เพิ�ม/ปรบั ประกอบด้วย
ภาคเรยีนที� >> ผูเ้รยีนกรอกภาคเรยีนใหต้รงกับการลง
ทะเบยีน
ป�การศึกษา >> ผูเ้รยีนต้องเลือกเป�นป�การศึกษาป�จจุบนั
รหัสวชิา >> ผูเ้รยีนต้องกรอกรหสัวชิาที�จะลงทะเบยีน
ชื�อวชิา >> ผูเ้รยีนต้องกรอกวชิาที�จะลงทะเบยีน
ชื�อครูผูส้อน >> ผูเ้รยีนต้องกรอกชื�อครผููส้อนในรายวชิาที�จะ
ลงทะเบยีน
จาํนวนเงินค่าลงทะเบยีน >> กรอกจาํนวนเงินใหต้รงกับการ
แบง่จา่ยตามงวดที�ชาํระในใบลงทะเบยีน
งวดที�ชาํระ >> ผูเ้รยีนจะต้องเลือกงวดที�ต้องการจะชาํระ
อัปหลักฐานการลงทะเบยีน >> ผูเ้รยีนจะต้องสแกนเอกสารให้
เป�นไฟล์ PDF และอัปเขา้ระบบโดยคลิกที�ปุ�ม เลือกไฟล์
บนัทึกขอ้มูล >> เมื�อกรอกขอ้มูลครบใหทํ้าการกดบนัทึกขอ้มูล
ดว้ยทกุครั�ง

การลงทะเบยีน ซํ�า/เพิ�ม/ปรบั ผูเ้รยีนจะต้องกรอกขอ้มูลในรายวชิานั�น ๆ ใหถ้กูต้อง

**การลงทะเบยีน ซํ�า/เพิ�ม/ปรบั ระดับปวช. จะไมม่ค่ีาใชจ้า่ยในการลงทะเบยีน**

งานทะเบยีน วทิยาลยัเทคนิคระยอง



หน้าต่างการแจง้เตือนการบนันทึกขอ้มูล

กดปุ�ม OK เพื�อป�ดหน้าต่าง

ตัวอยา่ง  การลงทะเบยีน ซํ�า/เพิ�ม/ปรบั

เมื�อกดปุ�ม บนัทึกขอ้มูล หนา้ต่างแจง้เตือนการบนัทึกขอ้มูลปรากฎขึ�น
ใหทํ้าการกด OK เพื�อป�ดหนา้ต่าง เป�นอันบนัทึกขอ้มูลเรยีบรอ้ย

กรอกภาคเรยีนป�จจุบนัที�ทําการลงทะเบยีน กรอกป�การศึกษาที�ทําการลงทะเบยีน

รหสัวชิาที�ลงทะเบยีนเพิ�ม/ซํ�า/ปรบั

เมื�อเลือกไฟล์เรยีบรอ้บแล้วจะปรากฎชื�อไฟล์ที�เลือก

ใหผู้เ้รยีนเลือกไฟล์ที�ต้องการอัปโหลด
ใผูเ้รยีนต้องกดบนัทึกขอ้มูล เมื�อทําการบนัทึกเสรจ็สิ�น

ชื�อวชิาที�ลงทะเบยีนเพิ�ม/ซํ�า/ปรบั

ชื�อครูผูส้อน

ตามรายวชิา

งานทะเบยีน วทิยาลยัเทคนิคระยอง



3.2 เมนูประวติัการลงทะเบยีน คือ ประวติัการลง
ทะเบยีนของผูเ้รยีนทั�งหมดที�ได้ทําการลงทะเบยีน

ตัวอยา่ง ประวติัการลงทะเบยีน

เมน ูประวติัการลงทะเบยีน ประกอบด้วย 
ลําดับที�
หลักฐานการลงทะเบยีน
ประเภทการลงทะเบยีน
จาํนวนเงิน
ภาคเรยีนที�
ป�การศึกษา

งานทะเบยีน วทิยาลยัเทคนิคระยอง



3.3 เมนูขอ้มูลสว่นตัว คือ ขอ้มูลของผูล้งทะเบยีน
เมนู ขอ้มูลสว่นตัว ประกอบด้วย

โปรไฟล์
รหสันกัเรยีน นกัศึกษา
รหสักลุ่มเรยีน
คํานาํหนา้
ชื�อ - นามสกลุ
ระดับชั�น
สาขาวชิา
เบอรโ์ทรศัพท์

โปรไฟล์

รหสักลุ่มเรยีน

ชื�อ - นามสกลุ

สาขาวชิาระดับชั�น

คํานําหน้า

รหสันักเรยีน นักศึกษา

เบอรโ์ทรศัพท์

หากต้องการแก้ไขขอ้มูลต้องติดต่อผูด้แูลระบบเท่านั�น **

งานทะเบยีน วทิยาลยัเทคนิคระยอง



3.4 เมนู ออกจากระบบ คือ เมื�อผูใ้ช ้ใชง้านเสรจ็
เรยีบรอ้ยแล้ว จะต้องออกจากระบบทกุครั�ง เมื�อใช้
งานเมนูนี� จะเขา้สูห่น้า เขา้สูร่ะบบ ทันที

งานทะเบยีน วทิยาลยัเทคนิคระยอง




